Dyrektor Zespotu Szkét nr 1 w Elblagu
ogtasza naboér
na wolne stanowisko urzednicze
w Zespole Szkét Nr 1 w Elblagu ul. Korczaka 34
Tel. 55 232 07 53 ; e-mail: zsnrielblag@wp.pl
www.zs1.elblag.com.pl

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Starszy referent ds. ksiegowosci — 1/2 etatu w Zespole Szkot Nr 1 w Elblaggu
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3. ZnajomosC¢ przepisow: ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach

oo
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. Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze lub Srednie ekonomiczne z co najmniej 2 letnim
stazem pracy.
Dobra znajomos¢ obstugi komputera.

publicznych i ustawy o systemie oswiaty.

Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe.

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych.

Brak przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku objetym
naborem.

Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

- doktadno$¢, systematyczno$é, sumiennosé,

- umiejetnos¢ wspotpracy w zespole, kreatywnosc,

- uprzejmos¢, komunikatywno$¢.

- preferowana znajomosc¢ programow: QWARK, PLATNIK, ESOBIG
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Sumienne i staranne wykonywanie powierzonej pracy.

Sumienne i terminowe wykonywanie polecen przetozonych.
Przestrzeganie przepisow bihp i p.poz. oraz staly nadzor nad
zabezpieczeniem mienia szkoty.

Obstuga kasy szkoty.

Prowadzenie raportow kasowych.

Prowadzenie kart materiatowych.

Sprawdzanie miesiecznych rozchodéw magazynowych.

Prowadzenie ksigzki drukéw Scistego zarachowania

Udziat w sporzgdzaniu sprawozdan finansowych.

O Rozliczanie zaliczek wyptacanych pracownikom szkoty.


mailto:zsnr1elblag@wp.pl

11. Rozliczanie inwentaryzacji szkoty.
12. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez dyrektora szkoty
i gtbwnego ksiegowego.

5. Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV),

- list motywacyjny,

- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

- kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- oryginat kwestionariusza osobowego,

- kserokopie swiadectw pracy,

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i

umiejetnosciach, opinie, referencje

Wymagane dokumenty nalezy:

przesytaC pocztg na adres: Zespdt Szkot Nr 1 w Elblggu  ul. Korczaka 34
82-300 Elblag lub sktada¢ osobiscie w sekretariacie szkoty,

w terminie od 10.05.2010r. do 21 .05.2010r.

w zamknietych kopertach z nastepujgcg adnotacja:

»,Nabor na stanowisko urzednicze — starszy referent ds. ksiegowosci— 1/2
etatu w Zespole Szkét Nr 1 w Elblagu” w terminie do 21 maja 2010r.

Oferty, ktore wptyng do szkoly po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w: Biuletynie Informacji Publicznej
Zespotu Szkét nr 1 na stronie internetowej / www.zs1.elblag.com.pl /, na tablicy
ogtoszen w Zespole Szkét nr 1oraz w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) na
stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Elblggu / www.umelblag.pl /

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢é opatrzone klauzulg: "Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami) oraz ustawg z dnia 21.X1.2008r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458)".
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